
◆ 《毕业生登记表》封面页填写

应整洁、规范，不得随意标注、

粘贴无关信息。 

◆ 毕 业 证 书 号 ： 专 科 填 写

“6637”+本人准考证号码；本

科填写“6537”+本人准考证号

码。 

◆ 姓名：应与本人居民身份证、

准考证、课程合格证书上的姓

名一致。 

◆ 准考证号：为《毕业生网上申

报信息核对确认单》上的准考

证号。 

◆ 身份证号：必须填写本人的18

位居民身份证的号码。军人考

生填写军人身份证号码。 

◆ 专业及主考院校栏：应按《毕

业生网上申报信息核对确认

单》上的内容，填写调整后的新

专业名称和主考院校名称，不

得填写简称，不得填写就读学

校名称。专业名称后的括号内

应注明本科或专科。 

◆ 填表日期：必须填写“2021年

6月16日”。 

封面页填写说明 

 上交学历证书时需一并上交在“中国高

等教育学生信息网”(www.chsi.com.cn)打

印的“学历证书电子注册备案表”（打印

版）。2001年之前取得的学历证书，需提交

《中国高等教育学历认证报告》。学信网客

服电话：010-61139123 

     2021年5月15日 济南市教育招生考试院编印            网址：HTTP：//W W W . J N Z K . N E T 

特别提示： 

 符合《山东省高等教育自学考试课程免考细则》要求进行免考的考生，需

登录山东省人民政府在线政务服务平台(http://www.shandong.gov.cn)

办理免考申请，申请成功后下载个人电子版《山东省高等教育自学考试免

考课程申请（确认）表》一式两份（不得下载空表手工填写），毕业现场

审验时一并上交。办理免考申请时间为2021年5月21日-27日。 

填表日期2011年6月16日 

山东省高等教育自学考试委员会制 

 

山 东 省 高 等 教 育 自 学 考 试 

毕 业 生 登 记 表 

毕业证书号： 

例如：考生准考证号码为“010203100000” 

专科毕业填：“6637010203100000”  
本科毕业填：“6537010203100000” 

姓 名            

专 业                     （   科） 

准 考 证 号  

身 份 证 号  

主 考 院 校  

填写“确认单”上的“准考证号” 

填写18位本人“身份证号码” 

填写“确认单”上的主考院校全称 

必须填：2021年6月16日 

填表日期2021年6月16日 

山东省高等教育自学考试委员会制 

 《毕业生登记表》必须由考生本人用黑色

钢笔或黑色签字笔认真如实填写。不得代

填！禁止涂改！ 

 本表一式两份，复印无效。 

务必按照“确认单”上显示的调整后新
的专业名称填写。 

《毕业生档案袋》填写说明：“市”栏填“济南”,“毕业日

期”栏填 “2021年6月”,“专业”栏填写调整后的专业名称,并

注明“专科”或“本科”，“姓名”及“准考证号”栏根据本人

实际情况如实填写。 



◆ 姓名、性别、出生年月、

民族应与本人居民身份

证上的信息一致。 

◆ 籍贯填写“省、市（县）”。

例如：“山东济南”。 

◆ 政治面貌按本人情况填

写党员、团员或其他。 

◆ 婚否填写“已婚”或“未

婚”。 

◆ 前置学历根据本人情况

选择填写中专、高中、大

学专科或大学本科。 

◆ 职务、职称按本人实际情

况如实填写，没有的填

“无”。 

◆ 参加工作时间按本人实

际情况填写“年、月”。

没有的填“无”。 

◆ 华侨、港、澳、台籍按本

人实际情况填写“是”或

“否”。 

◆ 身体状况填写“健康”。 

◆ 家庭地址应填写本人所

居住的宿舍名称或住宅

街道门牌号。 

◆ 工作单位填写本人所在单位的全称，

没有的填“无”。 

◆ 联系电话应填写本人单位或家庭的

固定电话。手机应填写本人使用的手

机号码。在毕业证书发放前，确保能

随时联系到本人。 

◆ 照片由本人网上申报时自行下载，并

冲洗为一寸彩色照片。裁剪成合适大

小后，粘贴在“贴照片处”，不要超

出边框。 

◆ 本人主要简历应从初中起填写，至参

加高等教育自学考试毕业止。各时间

段要衔接，不要断档。 

◆ 家庭主要成员、主要社会关系应按本

人情况如实填写，与本人关系栏应填

写“父子”、“母女”、“夫妻”等。 

和“主管部门意见”栏，分别加盖注

册院校的就读院系和成人（继续）教

育学院章。  

◆ 毕业材料审验由所在院校统一办理。

“毕业生网上申报信息核对确认单” 

由院校统一到市招考院盖章，上联由

◆ 实践课程考核为2016至2018年注册

且所有课程和毕业环节合格的考生，

方可参加本次毕业申请，领表和交表

时间请申报成功后与就读院校联系。 

◆ 过程性考核已停止办理毕业手续。 

◆ 《毕业生登记表》“所在单位意见”

所在院校保存，下联由考生保存。 

◆ 毕业证书预计于2021年9月下旬以

EMS到付方式邮寄发放，请注意查收。 

—2— 《毕业生登记表》填写指南 

注：本表必须由毕业生本人用钢笔或签字笔填写，他人不得代填。  

姓   名   性别   出生年月  

贴照片处 

籍   贯   政治面貌   

民   族   婚否   前置学历   

职务、职称   参加工作时间   

华侨、港、澳、台籍否   身体情况   

家庭地址   

工作单位   

联系电话   手  机   

本 

人 

主 

要 

简 

历 

自何年何月至何年何月 在何地、何单位学习或工作 证  明  人 

      

      

      

      

      

主 

要 

社 
会 

关 

系 

家 

庭 

主 

要 
成 

员 

姓  名 
与本人
关  系 

年
龄 

职  
业 

政治 

面貌 

有何重大
问   题 

工作单位或 

家庭住址 

              

              

              

              

有何发明 

创造和著作 
  

贴身份证复印件处 

奖惩情况   

个人信息页填写说明 

    本人主要简历从初中开始填写，至自考毕业
止，每次变更应另起一行。填写格式，例如：
“2016年9月－2019年7月”。  

  身份证复印带有姓名信息的一面，

裁剪后粘贴此处，不得超出边框。 

    与本人关系：填写“父
子”、“母女”、“夫妻”。 

为确保与毕业证书的照片一致，必须粘贴网
上申报时下载的本人照片，不得更换。 

 务必在毕业证书发放前，确保电话畅通 

◆ 有何发明创造和著作、奖惩情况应填

写在参加自考过程中发表的著作或

科研成果以及受到的各类表彰或奖

励等。 

◆ 身份证复印件只选取带有姓名信息

的一面。裁剪成合适大小，粘贴在

“贴身份证复印件处”。 

实践课程考核毕业生，领取(上交)毕业材料和审验由注册院校统一办理 



◆ 自我鉴定：考生应总结参加

自考期间的政治思想、工作

和学习方面的总体情况，撰

写不少于200字的总结性文

章。自我鉴定是学历政审的

重要部分，应认真规范的书

写，并签名。 

◆ 所在单位意见：由考生所在

的单位、学校等填写，内容为

“情况属实”，并加盖公章。

如无工作单位无需填写任何

文字，无需盖章。医药类专业

必须盖单位公章。 

◆ 主管部门意见：由所在单位

的上一级部门填写，填写内

容为“同意”，并加盖公章。

考生所在单位和主管部门为

同一单位的，可由单位负责

签署两项意见并盖章。如无

工作单位无需填写任何文

字，无需盖章。医药类专业必

须盖单位公章。 

◆ 任何情况下均不可加盖“**

专用章”。 

◆ “实践课程考核”毕业生应

在“所在单位意见”和“主

管部门意见”栏，分别加盖注

册院校就读院系和成人(继

续)教育学院章。 

历证书电子注册备案表” 

3.符合《山东省高等教育自学考试

课程免考细则》要求进行免考的考生，需

上交在山东省人民政府在线政务服务平

台(http://www.shandong.gov.cn)进行

免考申请成功后下载的个人电子版《山

东省高等教育自学考试免考课程申请

（确认）表》（不得下载空表手工填写）。 

4．需要用《全国英语等级考试》（简

称PETS）笔试成绩免考的考生，2016年

（含）之前考试合格的必须上交成绩合

格证；2017年（含）之后考试合格的须上

一、现场审核时间和地点 

请考生本人按照《毕业生网上申报

信息核对确认单》上规定的时间，到济南

市教育招生考试院（济南市市中区经二

路195号）办理毕业审核手续，并上交毕

业材料，不得代办代交。 

二、现场审核需提交以下材料 

1．《网上申报信息核对确认单》。 

2．申请本科毕业须提交国家承认的

国民教育系列专科或以上毕业证书原

件、复印件以及在“中国高等教育学生

信息网”（www.chsi.com.cn）打印的“学

交在 中国教 育考试网 （ h t t p : / /

www.neea.edu.cn）打印成绩查询单，并注

明参加考试的地市名称。 

 5.办理毕业手续所需的所有材料，请在

现场审验时上交齐全，逾时不予办理。 

三、毕业证书发放 

请考生于2021年9月下旬登录济南市

招考院网站查询毕业证书发放事宜。 

自我鉴定页填写说明 

毕业申报现场审核将如期进行（具体时间以《信息确认单》为准） 

—3— 济南市教育招生考试院编印            

自我鉴定：（政治思想、工作、学习等方面的总结，不得少于200字） 

  

  

   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                                 本人签名： 

                                                  2021 年 6 月 16 日 

所在单位意见： 

  

  

  

 

 

 

  

                  （盖章） 

                  2021年 6 月 17 日 

主管部门意见： 

  

   

  

 

  

 

 

                  （盖章） 

               2021年 6 月 18 日 

由考生本人签名，日期必须
填：2021年6月16日 

本人工作单位盖章，无工作
单位无需盖章，日期须填：
2021年6月17日 

主管部门或本人工作单位盖
章，无工作单位无需盖章，日
期须填：2021年6月18日 

单位意见填写 

“情况属实” 

主管部门意见填
写“同意” 

由考生本人认真撰写参加自考期间的政治思想、工作和
学习等方面的总结，字数要求在200字以上。 

考生在网上毕业申报成功后,方可提交毕业材料，进行现场审核 

审验地址：济南市教育招生考试院

（济南市市中区经二路195号） 



施细则》的，例如：本科

毕业生免考政治思想理

论课、全日制高校或成人

高校毕业生免考相关基

础课或专业课、自考毕业

生修第二专业免考部分

专业课等，应填写专业计

划中的课程名称，在成绩

栏填写“免”。 

◆ 职业资格证书类专业，填

写相应资格证书课程的

名称和成绩。“采购

（本）”专业的证书课程

(5月、11月考试)成绩填

写“合格”。“年月”填

写该证书考试时间。 

 

◆ 年月填写参加考试的年

月。例如“2019.4”。 

◆ 课程名称和顺序应按照

《山东省高等教育自学

考试专业考试计划手册》

中的课程名称和顺序填

写(不含实践技能考试)，

一课一行，中间不要留有

空行。课程名称不要简

写。学分制专业毕业生，

应先按顺序填写必考的

核心课程，再填写选考课

程。“实践课程考核”毕

业生，应先按顺序填写统

考课程，然再按顺序填写

校考课程；并在“备注”

栏注明“实践”。 

◆ 成绩按《课程合格证书》

上的成绩填写，不能更改

或空缺。 

◆ 若有新旧计划课程对顶

的，应填写实际考试合格

的课程名称及成绩。 

◆ 用14学分课程顶替英语

（二）的，在英语（二）

的位置，逐行、依次填写

实际考过的课程名称与

成绩，一科一行。 

◆ 用大学英语四六级合格

证书或外语类毕业证书

免考英语的，应填写该课

程名称，在成绩栏中填写

“免”。 

◆ 用计算机等级证书、NIT、

计算机类专科毕业证书

免考计算机课程的，应填

写该课程的名称，在成绩

栏中填写“免”，在备注

栏注明证书名称。 

◆ 其他符合《山东省高等教

育自学考试课程免考实

《毕业生登记表》填写指南 —4— 

“考试成绩”栏 

“实践技能成绩”栏 

◆ 年月填写参加考试的时

间。例如“2019年上或

2019年下”。 

◆ 课程名称按《实践技能成

绩单》上的名称填写，一

课一格，中间不留空格。 

◆ 成绩按《实践技能成绩

单》上的成绩填写，无具

体分数的填写“合格”。

不能更改或空缺。 

◆ 论文题目或实习内容本

科毕业生填写论文题目

或临床考核、毕业设

计、生产实习等相关简

要内容。 

◆ 考试时间填写论文答辩

或实习的时间。例如

“201 9年上或201 9年

下”。 

◆ 成绩按成绩单填写具体

分数或考核等次(优秀、

良好、及格)。 

“毕业环节成绩”栏 

课程成绩页填写说明 

◆ 用证书免考，且在考试成

绩栏中已注明的实践课

程，不要重复填写。 

◆ 艺术类专业，实践技能课

程成绩全部填写在“考试

成绩”栏，“实践技能”

栏不再填写。 

考  试  成  绩 （ 免 考 课 程 在 备 注 栏 内 注 明 ） 

序
号 

年月 课  程  名  称 
成
绩 

备
注 

序
号 

年月 课  程  名  称 
成
绩 

备
注 

1         10         

2         11         

3         12         

4         13         

5         14         

6         15         

7         16         

8         17         
9         18         

实  践  技  能  成  绩 

序
号 

年月 课  程  名  称 
成
绩 

备
注 

序
号 

年月 课  程  名  称 
成
绩 

备
注 

1         5         
2         6         
3         7         
4         8         

毕  业  环  节  成  绩 

论文题目或 

实习内容 
  

考 试 时 间   成 绩   

市 

自 

考 

委 

审 

核 

意 

见 
  

 

  

        （盖章） 

       年    月    日 

省 

自 

考 

委 

审 

核 

意 

见 

  

 

  

                （盖章） 

               年    月    日 

“课程名称、成绩”以《实践技能成绩单上》的名称和成绩为准。 

如：计算机应用基础上机考核、管理系统中计算机应用上机考核。 

“课程名称”填写顺序参考《考试计划手册》或参照毕

业申报成功后生成的“毕业生登记表（样表）”进行填写。 


